
„Microsoft 365 Copilot“ mokymai

Mokymų trukmė: 2 valandos

Įvadas į dirbtinį intelektą

• Duomenų apdorojimo principai
• Užklausų saugumas
• Saugos rekomendacijos

naudotojams
• Palyginimas: „Microsoft 365

Copilot“ ir „ChatGPT“

• Sesija bus įrašoma, kad būtų galima peržiūrėti vėliau.
• Į mokymus įtrauktas klausimų ir atsakymų (Q&A) laikas.
• Darbotvarkė gali būti keičiama pagal specifinius jūsų įmonės poreikius.

„Microsoft 365 Copilot“ – tai dirbtiniu intelektu 
pagrįstas įrankis, integruotas į „Microsoft Office“ 
programas, tokias kaip „Word“, „Excel“, „PowerPoint“ ir 
„Outlook“. Jis padeda kurti turinį, analizuoti duomenis, 
rengti pristatymus, rašyti el. laiškus, pasižymėti užrašus 
ir atlikti daugybę kitų naudingų užduočių. Šių mokymų 
tikslas – suteikti dalyviams žinių ir praktinių įgūdžių 
efektyviai naudotis „Copilot“, siekiant supaprastinti 
įprastas ir laiko reikalaujančias užduotis bei padidinti 
darbo našumą.

„Microsoft Copilot“

• Užklausų kūrimo menas
• Tiesioginių užklausų atlikimas

dokumentuose
• Vaizdų kūrimas



"PowerPoint"

• Prezentacijų kūrimas
• Automatinis pastabų 

generavimas prezentacijoms
• Prezentacijų redagavimas

"Teams"

• Susitikimai
o Protokolavimas
o Užklausų atlikimas
o Susitikimų santraukos ir 

„follow-up“ veiksmų 
suplanavimas

• Bendravimas realiuoju laiku
o "Copilot Pages" naudojimas
o Dalinimasis turiniu ir jo 

redagavimas
o Dokalbių santraukų rengimas

"OneNote"

• Užklausų kūrimas ir 
redagavimas

• Turinio generavimas
• Efektyvaus naudojimo 

patarimai

"Microsoft Whiteboard"

• Idėjų generavimas su 
„Copilot“

Užklausos – „Copilot Prompts“ 

• Skirtingų užklausų galimybės 
• Užklausų peržiūra ir įrašymas
• "Copilot Lab“ praktiniam 

mokymuisi

"Word"
• Dokumentų kūrimas ir 

redagavimas
• Užklausų ir komandų 

naudojimas

"Excel"

• Užklausų ir komandų vykdymas
• Duomenų apdorojimas

Susisiekite su mumis
Tadas Jankauskas 

Pardavimo vadovas 

tadas.jankauskas@primend.com

"Outlook"

• El. laiškų tvarkymas ir organizavimas
o Atsakymai į el. laiškus
o El. laiškų santraukos
o El. laiškų rašymas

• „Copilot“naudojimas gairių teikimui

„Microsoft 365“ skirtas „Copilot“ 




