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»Microsoft 365 Copilot” mokymai

Mokymy trukmeé: 2 valandos

e Sesija bus jraSoma, kad bty galima perziaréti véliau.
e ] mokymus jtrauktas klausimy ir atsakymy (Q&A) laikas.
e Darbotvarké gali bdti kei¢iama pagal specifinius jasy jmonés poreikius.

~Microsoft 365 Copilot” - tai dirbtiniu intelektu
pagrjstas jrankis, integruotas j ,,Microsoft Office"
programas, tokias kaip ,Word", ,,Excel”, ,,PowerPoint" ir
»Outlook"”. Jis padeda kurti turinj, analizuoti duomenis,
rengti pristatymus, rasyti el. laiSkus, pasizyméti uzrasus
ir atlikti daugybe kity naudingy uzduoc¢iy. Siy mokymy
tikslas — suteikti dalyviams ziniy ir praktiniy jgadziy
efektyviai naudotis , Copilot”, siekiant supaprastinti
jprastas ir laiko reikalaujancias uzduotis bei padidinti
darbo nasuma.

Duomeny apdorojimo principai
Uzklausy saugumas

Saugos rekomendacijos Uzklausy karimo menas

naudotojams Tiesioginiy uzklausy atlikimas

Palyginimas: ,,Microsoft 365 d0!<umel]tl_Jose
Copilot” ir ,,ChatGPT" Vaizdy kdrimas




"Word"

e Dokumenty kdrimas ir
redagavimas
Uzklausy ir komandy
naudojimas

"Excel"

e Uzklausy ir komandy vykdymas
e Duomeny apdorojimas

"PowerPoint"

e Prezentacijy kdrimas

e Automatinis pastaby
generavimas prezentacijoms
Prezentacijy redagavimas

"Teams"
e Susitikimai
o Protokolavimas

o Uzklausy atlikimas

o Susitikimy santraukos ir
~follow-up” veiksmy
suplanavimas

e Bendravimas realiuoju laiku

o "Copilot Pages" naudojimas

o Dalinimasis turiniu ir jo
redagavimas

o Dokalbiy santrauky rengimas

Susisiekite su mumis
Tadas Jankauskas

Pardavimo vadovas
tadas.jankauskas@primend.com

"Outlook"

ELl. laiSky tvarkymas ir organizavimas
o Atsakymaij el. laiSkus
o ELl laisky santraukos
o EL laisky rasymas
»Copilot“naudojimas gairiy teikimui

"OneNote"

Uzklausy karimas ir
L EEVINES
Turinio generavimas

Efektyvaus naudojimo
patarimai

"Microsoft Whiteboard"

Idéjy generavimas su
.Copilot”

Uzklausos - ,,Copilot Prompts”

Skirtingy uzklausy galimybeés
Uzklausy perzidra ir jraSymas
"Copilot Lab“ praktiniam
mokymuisi

bm
certification
1ISO 9001
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